Приложение № 12
к Учетной политике Учреждения 

утвержденной приказом руководителя

от 30.12.2020 № 181/1 о-д
формы первичных учетных документов

применяемые помимо унифицированных форм 

Настоящие формы первичных учетных документов, сводных учетных документов, а также регистров бухгалтерского учета и иных бухгалтерских документов разработаны Учреждением самостоятельно и применяются помимо унифицированных форм. Они могут корректироваться распоряжением главного бухгалтера по бухгалтерской службе или приказом руководителя по Учреждения с надлежащим внесением изменений в настоящее приложение Учетной политики.
	№ п/п
	Наименование формы документа (регистра)
	Формат документа (регистра)
	Условия применения и порядок заполнения документа (регистра)

	1. 
	Арматурная карточка школьника, арматурная карточка дошкольника
	А4
	- является первичным оправдательным документом для  выдачи и списания мягкого инвентаря.

	2. 
	Книга-реестр арматурных карточек
	А4
	- иной бухгалтерский документ для регистрации
  арматурных карточек

	3. 
	Акт разукомплектования материальных запасов
	А4
	- является первичным оправдательным документом одновременно для списания наборов, комплектов ТМЦ и основанием для постановки на учет отдельных предметов, из которых состояли наборы, комплекты и т.д.

	4. 
	Акт о замене запчастей в основном средстве, 

Акт установки оборудования
	А4
	- является первичным оправдательным документом для списания установленных взамен изношенных ТМЦ или использованных в качестве запасных частей к транспортным средствам (с последующим учетом на забалансовом счете) или номер кабинета, где произошла установка оборудования (смесители, шпингалеты, лампы и прочее;
- в графе «Обоснование установки» указывается инвентарный номер объекта, где произошла замена комплектующего, номерной знак автомобиля .

	5. 
	Ведомость дефектов производственного и хозяйственного инвентаря, машин и  оборудования
	А4
	- иной бухгалтерский документ, не является первичным оправдательным документом для списания основных средств;

- рассматривается в качестве основания для составления акта о списании производственного и хозяйственного инвентаря в части бытового оборудования, распоряжаться которым учреждение вправе без согласования с собственником;
- составляется сотрудниками Учреждения, имеющими специальные знания в области применения хозяйственного и производственного инвентаря (рабочий по комплексному обслуживанию зданий, заместитель директора по администратвно-хозяйственной части , инженер-программист,электрик)

	6. 
	Карточка учета сметных (плановых) назначений
	А4
	- регистр бухгалтерского учета применяется для аналитического учета операций по счету 0 504 00 000 «Сметные (плановые) назначения»

	7. 
	Путевой лист автомобиля
	А4
	- применяется в качестве первичного учетного документа для отражения в бухгалтерском учете факта списания (выбытия) топлива,

	8. 
	Накопительная ведомость расхода  бензина и дизельного топлива
	А4
	- применяется в качестве сводного учетного документа для отражения в бухгалтерском учете операции по выбытию (списанию) ГСМ при условии соответствия данных, указанных в настоящей ведомости, данным путевых листов;
- неотъемлемой частью настоящей ведомости являются путевые листы (первичные учетные документы) на основании которых она составлена.

	9. 
	Журнал учета выданных доверенностей
	А4
	- иной бухгалтерский документ, применяется для контроля за выполнением поручений лицами, получившими соответствующие доверенности;
- листы журнала нумеруются, сшиваются и заверяются печатью учреждения и подписью руководителя;

- на титульном листе указываются наименование журнала, наименование учреждения, дата начала и окончания ведения журнала и (или) период, за который он составлен, должность и подпись лица, ответственного за ведение журнала;

- доверенности регистрируются в хронологическом порядке, нумерация доверенностей сквозная в рамках одного финансового года;

- в графе 8 «Отметка о выполнении поручений по доверенности» указываются реквизиты товарной накладной, акта приема-передачи иного товаросопроводительного документа, подтверждающего факт получения доверенным лицом материальных ценностей или выполнения поручения от имени Учреждения. В случае возврата неиспользованной доверенности в графе 8 проставляется запись «возврат». При этом доверенность изымается у доверенного лица и подшивается к журналу.

	10. 
	Книга регистрации договоров о материальной ответственности
	А4
	- иной бухгалтерский документ, применяется для учета и организованного хранения заключенных учреждением договоров материальной ответственности;

- листы книги нумеруются, сшиваются и заверяются печатью учреждения и подписью руководителя;

- на титульном листе указываются наименование книги, наименование учреждения, дата начала и окончания ведения книги и (или) период, за который он составлен, должность и подписи лиц, ответственных за ведение книги;

- в книге регистрируются все договоры о материальной ответственности, заключенные учреждением (индивидуальная, бригадная, ограниченная, полная и пр.), 

- каждой записи в книге присваивается порядковый регистрационный номер. Нумерация сквозная, до окончания текущей и открытия новой книги.

- все основные данные о договоре вносятся в соответствующие графы,
- графа 7 «Дата увольнения МОЛ» заполняется после увольнения материально-ответственного лица,

- книга вместе с приложенными к ней экземплярами договоров материальной ответственности хранится в течение 5 лет с того момента, когда заполнена последняя свободная строка из гр. 7 «Дата увольнения МОЛ».

	11. 
	Ведомость начисленной амортизации
	А4
	- ведомость начисленной амортизации формируется на бумажном носителе ежемесячно с помощью автоматизированного программного средства « 1С-Бухгалтерия»,
- в ведомости отражаются данные о принятых к учету и введенных в эксплуатацию объектах основных средств;

- данные по выбывшим объектам основных средств в ведомости не отражаются,

- данные в ведомости группируются по источникам финансового обеспечения (видам деятельности), а внутри них по синтетическим счетам и по аналитическим счетам Рабочего плана счетов;
- бухгалтерские записи формируются в базе данных автоматизированного средства ведения бухгалтерского учета автоматически в соответствии со с формированной ведомостью

	12. 
	СПИСОК

Мягкого инвентаря(одежды, обуви ,постельного белья, сумка, портфель и т.д.)

для выдачи  на воспитанника


	А4
	- является первичным оправдательным документом для списания мягкого инвентаря и выдачи нового взамен изношенного

	13. 
	Заявление на выдачу материальных запасов со склада
	А4
	- является первичным оправдательным документом для списания  использованных ТМЦ 

	14. 
	          Дефектная ведомость
	А4
	-иной бухгалтерский документ, не является первичным оправдательным документом для списания запасных частей к транспорту;

- рассматривается в качестве основания для замены изношенных запасных частей к автотранспорту.


	15. 
	Акт о списании призов, подарков
	А4
	-иной бухгалтерский документ, является первичным оправдательным документом для списания призов,подарков.


	Учреждение:
	

	
	наименование субъекта учета, составившего документ

	Структурное подразделение:
	

	
	наименование структурного подразделения учреждения

	Материально-ответственное лицо:
	

	
	Фамилия И.О., должность


Утверждаю:

Руководитель учреждения

______________  _______________________

(подпись)                (расшифровка подписи)

 «____» ______________________    20____г.


АКТ 

РАЗУКОМПЛЕКТОВАНИЯ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ
Сведения о разукомплектованных материальных запасах:
	Списать
	Принять к учету

	№
	Наименование
	Кол. (шт)
	Цена (руб.)
	Стоимость (руб.)
	№
	Наименование
	Кол. (шт)
	Цена (руб.)
	Стоимость (руб.)

	1
	
	
	
	
	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	9
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	Х
	
	Х
	Х
	
	Х
	


Председатель комиссии: 
_____________________________

_____________________________


            (должность)





(фамилия, инициалы)
Члены комиссии:

_____________________________

_____________________________


            (должность)





(фамилия, инициалы)




_____________________________

_____________________________


            (должность)





(фамилия, инициалы)
                                                                                                        УТВЕРЖДАЮ:  
                                                                       Директор МБУ «Центр помощи детям» КМР

                                                                                       ____________  Е.А.Халдина                                                                                                                                             

                                                                                       «____»__________ 2021г.
                                                                   СПИСОК
Мягкого инвентаря(одежды, обуви ,постельного белья, сумка, портфель и т.д.)

для выдачи  на воспитанника

                  № группы ____   Ф.И.О. ребенка________________________________ 
	№ п/п
	Наименование
	Кол-во
	Отметка бухгалтерии о  норме выдачи

 

	1
	2
	3
	8

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


                  Воспитатель:__________________        _____________           «___»_________  2021 г.

                                               (Ф.И.О.)                         (подпись)                              (дата)

                  Бухгалтер:   ____________________      _____________            «___» _________2021 г.
                                                  (Ф.И.О.)                       (подпись)                              (дата)

                 Внесено в арматурную карточку:

                  Кастелянша   __________________          Блинова Т.            «____»_________ 2021 г.                  

                                           (подпись)                                                                                    (дата)
                Выдал: Зав. Складом ___________  Кондратьева Н.И.     «____»________2021г. 
                                                                                                  Директору МБУ «Центр помощи детям»КМР  
                                                                                                  Е.А. Халдиной

                                                                                                  от _______________ (должность)                                                                                                                                            

________________( фамилия)                                                                                                                                                                                          

________________ ( имя)                                                                                                                                                                              ________________ ( отчество)

                                                                                                                                                                               Группа № ________
                                                                ЗАЯВЛЕНИЕ

 Для проведения мероприятия ( нужд учреждения ):_____________________________________

                                           ___________________________________________________________                                                                  

  Прошу выдать со склада :                                                             

	№ п/п
	Наименование материалов
	Ед. изм
	Кол-во

	1
	
	шт
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12


	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	


                                       Подпись                                                            «___»_________  2021 г.

                                Разрешаю выдать со склада : 

                            Директор                           Е.А.Халдина                       «____»_________ 2021 г.        

Арматурная карточка школьника
Вписана в книгу-реестр:

                                         бухгалтер __________________________

                                                                              (подпись)

«____»________________20   г.

                                                                                                                                                                                        Размеры 

	Одежды
	Обуви
	Головного убора

	
	
	


На вещи, выданные ________________________________________________________________________________________ Группа № ______
                                                                                                                                                       (фамилия, имя, отчество обеспечиваемого)

	№ п\п
	Наименование вещей
	
	Норма выдачи
Школьники


	Срок носки

Школьники


	Выдано 
	Сдано 
	Примечание 

	
	
	Ед. измер.
	
	
	Кол-во прописью
	Дата выдачи
	Расписка в получении вещей
	Кол-во прописью
	Дата сдачи
	Расписка в сдаче вещей
	Расписка кастелянши в приеме сданных вещей
	

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	Верхняя зимняя одежда

( пуховик,куртка утепленная,комбинезон и куртка в комплекте)
	штук
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Верхняя демисезонная одежда( куртка,плащ на синтепоне,комбинезон и куртка в комплекте)
	штук
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Ветровка(плащ)
	штук
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Костюм шерстяной для школы для мальчика(при необходимости)
	штук
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Костюм шерстяной для школы для девочки(при необходимости)
	штук
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Рубашка школьная белая х/б для мальчика
	штук 
	2 
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	 Комплект формы спортивной и обуви
	комплектов
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Комплект одежды из облегченной ткани для теплого времени года(брюки, юбка,комбинезон,

блузка,рубашка,футболка)
	комплектов
	4
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Комплект одежды из плотной ткани для холодного времени года(брюки,юбка,комбинезон,

свитер,джемпер,блузка,рубашка,

толстовка)
	штук
	4
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Спортивные брюки,лосины,леггинсы,шорты для девочки
	штук
	4
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Спортивные брюки,лосины,шорты для мальчика
	штук
	4
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Футболка


	штук
	4
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Халат домашний для девочки
	штук
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Головной убор летний


	штук
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Головной убор зимний


	штук
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	Платок носовой


	штук
	8
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	Ремень брючный для мальчика или подтяжки
	штук
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	Шарф


	штук
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	Перчатки(варежки)


	штук
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	Бюстгальтер или топ


	штук
	3
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	Плавки для девочки


	штук
	10
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	Трусы для мальчика

	штук
	7
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	Майка(борцовка,топ)

	штук
	3
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	Рейтузы или утепленные колготки
	штук
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	Носки, гольфы хлопчатобумажные

	пар
	10
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	Сезонная обувь (утепленная обувь, ботинки, туфли, кроссовки,

сандалии)

	пар
	5
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	Тапочки домашние(или сланцы)

	пар
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	28
	Сорочка ночная, пижама
	пар
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	Колготки
	пар
	10
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	Купальник,плавки купальные
	штук
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	31
	Портфель, сумка

	штук
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	32
	Простыня

	штук
	3
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	33
	Пододеяльник


	штук
	3
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	34
	Наволочка 

	штук
	3
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	35
	Полотенце для рук


	штук
	4
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	36
	Полотенце банное

	штук
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	37
	Полотенце для ног


	штук
	4
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	38
	Одеяло шерстяное 

	штук
	1
	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	39
	Одеяло полушерстяное или байковое

	штук
	1
	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	40
	Матрас

	штук
	1
	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	41
	Покрывало

	штук
	1
	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	42
	Подушка

	штук
	1
	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	43
	Пеленки (фланелевые или хлопчатобумажные)
	штук
	15
	1
	
	
	
	
	
	
	
	


Арматурная карточка дошкольника
Вписана в книгу-реестр:

                                         бухгалтер __________________________

                                                                              (подпись)

«____»________________200   г.

                                                                                                                                                                                        Размеры 

	Одежды
	Обуви
	Головного убора

	
	
	


На вещи, выданные ________________________________________________________________________________________ Группа № ______
                                                                                                                                                       (фамилия, имя, отчество обеспечиваемого)

	№ п\п
	Наименование вещей
	
	Норма выдачи
Школьники


	Срок носки

Школьники


	Выдано 
	Сдано 
	Примечание 

	
	
	Ед. измер.
	
	
	Кол-во прописью
	Дата выдачи
	Расписка в получении вещей
	Кол-во прописью
	Дата сдачи
	Расписка в сдаче вещей
	Расписка кастелянши в приеме сданных вещей
	

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	Верхняя зимняя одежда

( пуховик,куртка утепленная,комбинезон и куртка в комплекте)
	штук
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Верхняя демисезонная одежда( куртка,плащ на синтепоне,комбинезон и куртка в комплекте)
	штук
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Ветровка(плащ)
	штук
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Комплект одежды из облегченной ткани для теплого времени года(брюки, юбка,комбинезон,

блузка,рубашка,футболка)
	комплектов
	4
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Комплект одежды из плотной ткани для холодного времени года(брюки,юбка,комбинезон,

свитер,джемпер,блузка,рубашка,

толстовка)
	штук
	4
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Спортивные брюки,лосины,леггинсы,шорты для девочки
	штук
	4
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Спортивные брюки,лосины,шорты для мальчика
	штук
	4
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Футболка


	штук
	4
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Халат домашний для девочки
	штук
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Головной убор летний


	штук
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Головной убор зимний


	штук
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Платок носовой


	штук
	8
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Ремень брючный для мальчика или подтяжки
	штук
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Шарф


	штук
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Перчатки(варежки)


	штук
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	Плавки для девочки


	штук
	10
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	Трусы для мальчик
	штук
	7
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	Майка

	штук
	3
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	Рейтузы или утепленные колготки
	штук
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	Носки, гольфы хлопчатобумажные

	пар
	10
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	Сезонная обувь (утепленная обувь, ботинки, туфли, кроссовки,

сандалии)

	пар
	5
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	Тапочки домашние(или сланцы)

	пар
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	Сорочка ночная, пижама
	пар
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	Колготки
	пар
	10
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	Купальник,плавки купальные
	штук
	2
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	Простыня

	штук
	3
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	Пододеяльник


	штук
	3
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	28
	Наволочка 

	штук
	3
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	Полотенце для рук


	штук
	4
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	Полотенце банное

	штук
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	31
	Полотенце для ног


	штук
	4
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	32
	Одеяло шерстяное 

	штук
	1
	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	33
	Одеяло полушерстяное или байковое

	штук
	1
	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	34
	Матрас

	штук
	1
	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	35
	Покрывало

	штук
	1
	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	36
	Подушка

	штук
	1
	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	37
	Пеленки (фланелевые или хлопчатобумажные)
	штук
	15
	1
	
	
	
	
	
	
	
	


Утверждаю:

директор МБУ «Центр помощи детям» КМР

___________________Халдина Е.А.

                                                                                Дефектная ведомость  от «___»________202_ г.
   Организация: МБУ «Центр помощи детям» КМР

  Наименование автомашины :  
Описание дефектов деталей и узлов и замена запасных частей.

	№


	Наименование  предмета
	Описание  предметов  и  износа
	Кол-во
	Дата  поставки
	шт
	Требуется для ремонта


	Фактически  израсходовано

	1

	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


     Механик                                   подпись                                      ФИО
     Водитель                                  подпись                                      ФИО    

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оборотная сторона путевого листа легкового автомобиля серия____№____ от _________

	

	Но-мер по поряд-ку
	 
	Место
	Время
	Пройдено, км
	Подпись лица, пользо-вавшегося автомобилем

	
	
	отправления
	назначения
	выезда
	возвращения
	
	

	
	
	
	
	ч
	мин.
	ч
	мин.
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 

	Результат работы за смену:
	

	
	

	всего в наряде, ч
	–
	 
	
	
	

	
	

	пройдено, км
	–
	 
	
	
	

	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	Расчет произвел
	 
	
	 
	
	 
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи
	



[image: image1.emf]ПУТЕВОЙ ЛИСТ ЛЕГКОВОГО АВТОМОБИЛЯ  N

Врач

подпись расшифровка подписи

Врач

     

подпись расшифровка подписи

Автомобиль возращен                              

Марка автомобиля 



Прицеп

Регистрационный номер прицепа



Гаражный номер



подпись



исправном состоянии принял

Водитель 



Время возвращения на парковку, ч, мин



листу N

Выдано:

по заправочному

Диспетчер-нарядчик 



Выпуск на линию разрешен

Задание водителю 



В распоряжение 



срок действия: за период с ________по _________



Предрейсовый (предсменный) контроль технического 

состояния транспортного средства пройден 

______________ 



по ОКПО



Государственный номерной знак 



Коды



наименование, адрес, номер телефона, ОРГН

Организация 

(индивидуальный 

предприниматель)

0345001



серия



М.П.



подпись расшифровка подписи



расшифровка подписи



Автомобиль сдал



Механик ТС

метра при возвращении на парковку, км



подпись



Экономия 

Перерасход 



Автомобиль принял. Показание одо-

водитель



отметки

Опоздания, ожидания, простои в пути, заезды в гараж и прочие 



при возвращении    



Расход: по норме

фактический    



Диспетчер-нарядчик



Остаток: при выезде подпись



расшифровка подписи



расшифровка подписи

Горючее 

подпись



Количество, л

марка



–



Автомобиль в технически 

Дата, время выезда с парковки, ч, мин

Прошел предрейсовый медосмотр, к исполнению трудовых обязанностей допущен  

Прошел послерейсовый медосмотр                                                                                             

Сведения о перевозке:

Табельный номер



подпись



Показание одометра при выезде с 

парковки, км 



фамилия, имя, отчество

Класс   Удостоверение N



Водитель 

Форма по  ОКУД



наименование

Механик

адрес подачи



расшифровка подписи

расшифровка подписи

код



Движение горючего 


	Накопительная ведомость расхода бензина, дизельного топлива по МБУ "Центр помощи детям" КМР  по  автомашине_______________ за__________  м-ц 202_г

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	25.05.2021
	26.05.2021
	27.05.2021

	 
	Норма расхода л/100км
	Пробег,км 
	Расход,л
	Пробег,км 
	Расход ,л
	Пробег км
	Расход л
	Пробег км
	Расход л
	Пробег,км
	Расход,л
	Пробег,км
	Расход,л
	Пробег,км
	Расход,л
	Пробег,км
	Расход,л
	Пробег,км
	Расход,л
	Пробег,км
	Расход,л
	Пробег,км
	Расход,л

	Наименование
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	по трассе
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	0
	 
	0
	 
	0
	 
	0

	Трасса с исп.  Сист.климат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	621
	56,51

	по городу (до 100 тыс.чел)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	0

	Город до 100 тыс. с исп. системы климат контроль
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	0

	по городу (1-5 млн.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	0

	Город от1-5 млн.чел.с исп. сист.клим-конт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	0

	частые остановки до 100 тыс. ч.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	0

	част. Ост до 100 т. с исп. системы клим.контр
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	122
	12,69

	част.остан. от 1-5 млн.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	0

	част.остан. от 1-5 млн. с исп системы  клим.контр
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	0,00

	Остановка с включ. двигателем
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	Итого расход топлива по норме,л 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	743
	69,20

	Итого расход топлива по путевым листам,л
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	69,20

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Пробег за месяц
	Расход за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Плановый расход бензина по норме,л
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фактический расход по путевым листам,л
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фактический расход по путевым листам без погрешностей,л
	 
	 
	 
	 
	
	Главный бухгалтер
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Учреждение:
	

	
	наименование субъекта учета, составившего документ

	Структурное подразделение:
	

	
	наименование структурного подразделения учреждения

	Материально-ответственное лицо:
	

	
	Фамилия И.О., должность


Утверждаю:

Руководитель учреждения

______________  _______________________

(подпись)                (расшифровка подписи)

 «____» ______________________    20____г.


АКТ 

УСТАНОВКИ ОБОРУДОВАНИЯ 
Настоящий акт составлен комиссией по поступлению и выбытию активов в том что, нижеперечисленное оборудование установлено и подлежит списанию:
	№
	Наименование
	Кол-во
	Место и причина установки оборудования

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	Х


Председатель комиссии: 
___________________
___________________
_________________


(должность)


(подпись)


     (расшифровка подписи)
Члены комиссии:

___________________
___________________
_________________


(должность)


(подпись)


     (расшифровка подписи)

___________________
___________________
_________________


(должность)


(подпись)


     (расшифровка подписи)

	Учреждение:
	

	
	наименование субъекта учета, составившего документ

	Структурное подразделение:
	

	
	наименование структурного подразделения учреждения

	Материально-ответственное лицо:
	

	
	Фамилия И.О., должность


Утверждаю:

Руководитель учреждения

______________  _______________________

(подпись)                (расшифровка подписи)

 «____» ______________________    20____г.

ВЕДОМОСТЬ 

ДЕФЕКТОВ БЫТОВОГО ОБОРУДОВАНИЯ 
1. Наименование оборудования (марка, модель, серийный (заводской) номер, и прочие идентификаторы):


2. Год выпуска: 


3. Сколько лет фактически находится в эксплуатации:


4. Первоначальная стоимость:

5. Сведения о проведенных ремонтах: 


6. Причина выхода оборудования из строя: 


7. Заключение внутренней экспертной комиссии учреждения: 


Председатель комиссии: 
___________________
___________________
_________________


(должность)


(подпись)


     (расшифровка подписи)
Члены комиссии:

___________________
___________________
_________________


(должность)


(подпись)


     (расшифровка подписи)

___________________
___________________
_________________


(должность)


(подпись)


     (расшифровка подписи)
КАРТОЧКА УЧЕТА СМЕТНЫХ (ПЛАНОВЫХ) НАЗНАЧЕНИЙ

на «____» _____________ 20_____ г.
	Наименование учреждения:
	

	
	

	Источник финансового обеспечения (вид деятельности):
	

	
	

	Единица измерения:
	руб.


	Номер счета
	Сметные (плановые) назначения
	Примечание

	
	на год
	в том числе текущее изменение за месяц
	

	1
	2
	3
	4

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	Итого
	 
	 
	 


 
	Главный бухгалтер
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Исполнитель
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	"___" _____________ 20__ г.
	 


ЖУРНАЛ
учета выданных доверенностей
	п/п №
	Дата выдачи доверенности
	Срок действия доверенности
	Доверенное лицо (должность, ФИО)
	Контрагент (ИНН и наименование)
	Основание выдачи доверенности (реквизиты договора, распоряжения руководителя и пр.)
	Доверенность получил (подпись)
	Отметка о выполнении поручений по доверенности

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	


КНИГА

регистрации договоров о материальной ответственности
	№ п/п
	Данные материально-ответственного лица
	Вид ответственности
	Номер и дата заключения договора
	Срок действия договора
	Дата увольнения МОЛ


	
	ФИО
	должность
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Учреждение:
	

	
	(наименование субъекта учета, составившего документ)


ВЕДОМОСТЬ НАЧИСЛЕННОЙ АМОРТИЗАЦИИ
за _______________ 20___ г.
	№ п/п
	Счет учета
	Наименование объекта
	Инвентарный номер
	ОКОФ
	Амортизационная группа
	Срок полезного использования
	Балансовая стоимость
	Остаточная стоимость

	Начисленная амортизация


АКТ № ____
о замене запчастей в основном средстве
	№
п/п
	Дата
проведения
ремонтных
работ
	Наимено-
вание
основного
средства
	Инвен-
тарный
№
	Перечень
произведен-
ных
работ
	Материалы,
используемые при замене

	
	
	
	
	
	наимено-
вание
	номен-
клатур-
ный №
	единица
измере-
ния
	коли-
чество

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Исполнитель: __________
	 
	 
	 
	__________

	 
	 
	 
	 
	 

	___________
	 
	 
	 
	__________


 
	
	УТВЕРЖДАЮ:

Директор МБУ «Центр помощи детям»КМР

                          _____________Е.А.Халдина 
                        «____» ___________ 2021 г.


                                                   АКТ № 1 от 24.03.2021 г.
                                               на выдачу призов, подарков

Мы, комиссия, в составе: Председателя комиссии: Директор  Халдина  Е.А.

                                             Членов комиссии: Главный бухгалтер С.К. Финкель

                                                                             Контрактный управляющий С.В.Юсупова

                                                                             Бухгалтер   Т.В.Ларина  

составила настоящий акт  о том, что на списание медалей в количестве 21 штуки, использованных  на награждение воспитанников  МБУ «Центр помощи детям» КМР  при проведении 24 марта 2021 года спортивного праздника «Хоккей на валенках».

	Кому вручены подарки, призы 
(для кого предназначены)
	Наименование  подарка, приза
	Количество  подарков, призов 
	Цена ед., руб.
	Сумма, руб.

	Воспитанники
	Медали
	10
	23
	230,00



	Воспитанники
	Медали
	21
	88
	1848,00


	Лицо, ответственное за вручение
	
	
	Луканина Т.В.

	
	(подпись)
	
	(ФИО, должность)


Председатель комиссии                                        Е.А.Халдина

Члены комиссии                                                    С.К.Финкель

                                                                                 С.Ю. Юсупова

                                                                                 Т.В.Ларина

Номер документа





Дата составления





























Номер документа





Дата составления












































� Срок хранения договора материальной ответственности составляет 5 лет с момента увольнения материально-ответственного лица (Приказ Минкультуры РФ от 25.08.2010 № 558 «Об утверждении «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения»).


� Данные приводятся до начисления амортизации за текущий месяц.


�
�
полное наименование учреждения�
�
 


�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�



Ведомость сформировал и сверил данные инвентарной картотеки с учетными данными бухгалтер: ____________________ / __________________ / _________________


ФИО                              подпись                   дата составления
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